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ประเภทของงาน ข้ันตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา ภายใตกรอบ 

1. การแจงเอกสาร 

หาย 

1. พบเจาหนาที่เสมียนประจําวัน เพื่อเขียน

บันทึก ประจําวันเอกสารหาย 

2 .  พนักงานสอบสวนลงนามในบันทึก

ประจําวันในขอ ที่รับแจง 

3. เจาหนาที่เสมียนประจําวันมอบสําเนา

บันทึก ประจําวันใหผูแจง 

* ประชาชนมีทางเลือกที่สามารถใชบริการ

ไดที่สถานี ตํารวจใกลเคียงที่สะดวกแจง

ความออนไลน (ป.วิ อาญา ม.124) 

ภายใน 30 นาท ี นั บ ต้ั ง เ ว ล า ที่

เจาหนาที่รับแจง 

2. การเปรียบเทียบ 

ปรับตามใบส่ัง 

1. นําใบส่ังไปพบพนักงานสอบสวนเพื่อ

กําหนดอัตรา เปรียบเทียบปรับ 

2. ชําระคาปรับที่เสมียนเปรียบเทียบปรับรับ

ใบเสร็จ และใบอนุญาตขับข่ี(กรณีไมตอง

บันทึกคะแนน) 

* ประชาชนมีทางเลือกที่ จะสามารถใช

บริการชําระ คาปรับทางไปรษณียหรือ

ธนาคาร 

ภายใน 30 นาท ี นั บ ต้ั ง เ ว ล า ที่

เจาหนาที่ รับแจง 

3. การสําเนาบันทึก 

ประจําวันเกี่ยวกับ

คดี 

1. ยื่นคํารองขอคัดสําเนาบันทึกประจําวันตอ 

พนักงานสอบสวน 

2. เมื่อหัวหนาสถานีพิจารณาแลวมีความเห็น

อนุญาต 

3. เจาหนาที่เสมียนประจําวันสําเนาบันทึก

ประจําวัน ให นายตํารวจสัญญาบัตรรับรอง

สําเนาถูกตองมอบ ใหกับผูแจง 

ภายใน 30 นาท ี - วันเวลาราชการ 

 
 

พันธะสัญญาของงานสอบสวน 



 

ประเภทของงาน ข้ันตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา ภายใตกรอบ 

4. การขอถอนคํา

รองทุกข 

1. พนักงานสอบสวนเวรเจาของคดี หรือ

รอยเวร ตรวจสอบเอกสารที่เกีย่วของ 

2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบคดีและ

อธิบาย ข้ันตอนการดําเนินคดี 

3. บันทึกปากคําและลงลายมือช่ือในสมุด

บัญชียึด และรักษาทรัพย(กรณียึดของ

กลาง) ลงบันทึกประจําวันบันทึกการถอน

คํารองทุกขคดีความผิดอันยอมความได 

ภายใน 1 ช่ัวโมง  

5.  การแจงความ

เปน หลักฐานกรณี

ไม เกี่ยวกับคดี 

1. พนักงานสอบสวนซักถามรายละเอียด

ขอเท็จจริง และตรวจสอบหลักฐาน

เอกสารที่เกี่ยวของอธิบายขอกฎหมาย 

2. ลงบันทึกประจําวัน 

ภายใน 1 ช่ัวโมง  

6. การขอประกัน

ตัวผูตองหา 

1. ผูตองหาหรือผูมีประโยชนเกี่ยวของนํา

หลักประกัน ยื่นคํารองขอปลอยช่ัวคราว

ตอพนักงานสอบสวนหรือ เจาพนักงาน

ตํารวจ 

2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐาน

ถูกตอง ครบถวน 

3. บันทึกสัญญาประกันและมีความเห็น

ควรหรือไม ควรอนุญาตใหประกัน 

4. ผูมีอํานาจส่ังอนุญาตหรือไมอนุญาตให

ประกัน 

5. กรณีที่อนุญาตใหออกหลักฐานรับ

หลักประกัน และสัญญาประกันคูฉบับ

มอบใหนายประกัน 

6. เจาหนาที่ เสมียนประจําวันทําการ

บันทึกประจําวัน เพื่อปลอยตัวหรือไม

ปลอยตัวผูตองหา 

ภายใน 24 ช่ัวโมงนับแต 

เ ว ล า ที่ ยื่ น คํ า ร อ ง ต อ

พนักงาน สอบสวนหรือเจา

พนักงาน ตํารวจกรณีเหตุ

จําเปนไม  อาจส่ังปลอย

ช่ัวคราวไดให พิจารณาให

เสร็จส้ินภายใน 24 ช่ัวโมง 

นับแตเวลาที่ยื่น คํารองขอ

ปลอยช่ัวคราว 

 

 



 

ประเภทของงาน ข้ันตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา ภายใตกรอบ 

7 .  ก า ร คื น

หลักทรัพย ที่นํามา

ประกัน ผูตองหา 

1. นําหลักฐานรับหลักประกันตัวผูตองหา

พบ พนักงานสอบสวนหรือเจาหนาที่

ธุรการทางคดี 

2. พนักงานสอบสวนหรือเจาหนาธุรการ

ทางคดี ตรวจสอบและบันทึกผลคดีถึง

ที่สุดหรือบันทึกเหตุที่ ถอนคดีได 

3. พนักงานสอบสวนมีความเห็นใหถอน

สัญญา ประกัน 

4. เจาหนาที่เสมียนประจําวันลงบันทึก

ประจําวัน และมอบหลักทรัพยคืนใหนาย

ประกัน 

ภายใน 24 ช่ัวโมง ในวัน

เวลาราชการนับแตเวลาที่

ยื่ นห ลักฐานประกัน ตั ว

ผู ต อ ง ห า ต อ พ นั ก ง า น 

สอบสวนภายใน 1 วันทํา

การนับแตวันยื่นหลักฐาน

ประกั น ตั ว ผู ต อ งหาต อ

พนักงานสอบสวน ภายใน 

1 วัน 

 

8. การตรวจสอบ 

ส ภ า พ ร ถ ใ น ค ดี

จราจร 

1. พนักงานสอบสวนทําบันทึกสงรถไป 

ตรวจสภาพ 

2 .  นํ ารถไปตรวจสภาพที่ กอง บัง คับ

การจราจร 

* หรือผูชํานาญการอื่นแตตองสอบสวน

ใหปรากฏ ความรูความชํานาญในเร่ือง

นั้นไวดวย 

  

9. การคืนของกลาง 

ก ร ณี ศ า ล มี คํ า 

พิพากษาหรือคําส่ัง

ถึงที่ สุดไม ริบหรือ 

พนั ก ง าน อั ย ก า ร

แจงใหคืน 

1 .นํ าหลักฐานแสดงกรรมสิท ธ์ิและ

เอกสารที่เกี่ยวของ พบพนักงานสอบสวน 

2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐาน

และพิจารณา มีความเห็นเสนอผูมีอํานาจ

ส่ังคืนของกลาง  

3. ลงบันทึกประจําวันคืนของกลางและ

ลงลายมือช่ือรับใน สมุดบัญชียึดและ

รักษาทรัพย 

ภายใน 1 ช่ัวโมง  

10. การแจงความ 

คืบหนาของคดี 

- พนักงานสอบสวนแจงเปนหนังสือถึง

ผูเสียหาย 

ภายใน 1 เดือน จนกวา

การสอบสวนจะเสร็จส้ิน 
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11. การแจงใหญาติ 

ห รื อ บุ ค ค ล ที่

ผูตองหาไววางใจ 

ทราบการจับกุมเมื่อ

ผูถูกจับรองขอ 

- เจาพนักงานตํารวจผูควบคุมผูตองหา

เปนผูแจง หรือประสานงานตํารวจทองที่ 

ที่ญาติหรือบุคคลที่ ผูตองหาไววางใจมี

ภูมิลําเนาอยูเปนผูแจง 

ภายใน 24 ช่ัวโมง  

 


