
มาตรฐานการปฏิบัติงานมาตรฐานการปฏิบัติงาน  
ด้านงานสอบสวนด้านงานสอบสวน

สถานีตำรวจภูธรลาดชะโด



1. พนักงานสอบสวนต้องเคารพในสิทธิและเสรีภาพของ
ประชาชน ตามบทบัญญัติแห่ง รัฐธรรมนูญ
2. พนักงานสอบสวนต้องมีความซื่อสัตย์สุจริต และยึดมั่น ใน
ศีลธรรม
3. พนักงานสอบสวนต้องอํานวยความยุติธรรม ด้วยความ
รวดเร็ว ต่อเนื่องโปร่งใส และ เป็นธรรมโดยปราศจากอคติ
4. พนักงานสอบสวนต้องกล้ายืนหยัดกระทําในสิ่งที่ถูกต้อง 
5. พนักงานสอบสวนพึงปฏิบัติหน้าที่ด้วยความวิริยะ
อุตสาหะ เสียสละ และอดทน เพื่อประโยชน์แห่งการอํานวย
ความยุติธรรม 
6. พนักงานสอบสวนพึงมีมนุษย์สัมพันธ์ดีด้วยความสุภาพ
อ่อนโยนมีไมตรีจิตและเต็มใจให้บริการประชาชน 
7. พนักงานสอบสวนพึงหมั่นศึกษาหาความรู้และพัฒนา
ตนเองตลอดเวลา 
8. พนักงานสอบสวนพึงสํานึก และยึดมั่นในวิชาชีพการ
สอบสวน มีความภาคภูมิใจในศักดิ์ศรีและวิชาชีพของตนเอง

จรรยาบรรณของพนักงานสอบสวน
จรรยาบรรณของพนักงานสอบสวน ที่ต้องประพฤติปฏิบัติ 

เพื่อให้เกิดประโยชน์สุขแก่ประชาชนและสังคมโดยรวม มีดังนี้



ประเภทของ
งาน ขั้นตอนการปฏิบัติ

ระยะเวลาการ
ปฏิบัติ ภายใต้กรอบ

1. การแจ้ง
เอกสารหาย

1. พบเจ้าหน้าที่เสมียนประจำวัน
เพื่อเขียนบันทึก ประจำวันเอกสาร
หาย
2. พนักงานสอบสวนลงนามใน
บันทึกประจำวันในข้อ ที่รับแจ้ง
3. เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวันมอบ
สำเนาบันทึก ประจำวันให้ผู้แจ้ง
* ประชาชนมีทางเลือกที่สามารถ
ใช้บริการได้ที่สถานี ตำรวจใกล้
เคียงที่สะดวกแจ้งความออนไลน์
(ป.วิ อาญา ม.124)

ภายใน 30 นาที นับตั้งเวลาที่
เจ้าหน้าที่รับ
แจ้ง

2. การเปรียบ
เทียบ ปรับ
ตามใบสั่ง

1. นำใบสั่งไปพบพนักงาน
สอบสวนเพื่อกำหนดอัตรา เปรียบ
เทียบปรับ
2. ชำระค่าปรับที่เสมียนเปรียบ
เทียบปรับรับใบเสร็จ และใบ
อนุญาตขับขี่(กรณีไม่ต้องบันทึก
คะแนน)
* ประชาชนมีทางเลือกที่จะ
สามารถใช้บริการชำระ ค่าปรับ
ทางไปรษณีย์หรือธนาคาร

ภายใน 30 นาที นับตั้งเวลาที่
เจ้าหน้าที่ รับ
แจ้ง

3. การสำเนา
บันทึก ประจำ
วันเกี่ยวกับคดี

1. ยื่นคำร้องขอคัดสำเนาบันทึก
ประจำวันต่อ พนักงานสอบสวน
2. เมื่อหัวหน้าสถานีพิจารณาแล้ว
มีความเห็นอนุญาต
3. เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวัน
สำเนาบันทึกประจำวัน ให้ นาย
ตำรวจสัญญาบัตรรับรองสำเนา
ถูกต้องมอบ ให้กับผู้แจ้ง

ภายใน 30 นาที - วันเวลา
ราชการ



ประเภทของ
งาน ขั้นตอนการปฏิบัติ

ระยะเวลาการ
ปฏิบัติ ภายใต้กรอบ

4. การขอถอน
คำร้องทุกข์

1. พนักงานสอบสวนเวรเจ้าของ
คดี หรือร้อยเวร ตรวจสอบเอกสาร
ที่เกี่ยวข้อง
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบคดี
และอธิบาย ขั้นตอนการดำเนินคดี
3. บันทึกปากคำและลงลายมือชื่อ
ในสมุดบัญชียึด และรักษา
ทรัพย์(กรณียึดของกลาง) ลง
บันทึกประจำวันบันทึกการถอน
คำร้องทุกข์คดีความผิดอันยอม
ความได้

ภายใน 1 ชั่วโมง

5. การแจ้ง
ความเป็น
หลักฐานกรณี
ไม่เกี่ยวกับคดี

1. พนักงานสอบสวนซักถามราย
ละเอียดข้อเท็จจริง และตรวจสอบ
หลักฐานเอกสารที่เกี่ยวข้อง
อธิบายข้อกฎหมาย
2. ลงบันทึกประจำวัน

ภายใน 1 ชั่วโมง



ประเภทของ
งาน ขั้นตอนการปฏิบัติ

ระยะเวลาการ
ปฏิบัติ ภายใต้กรอบ

6. การขอ
ประกันตัวผู้
ต้องหา

1. ผู้ต้องหาหรือผู้มีประโยชน์
เกี่ยวข้องนำหลักประกัน ยื่น
คำร้องขอปล่อยชั่วคราวต่อ
พนักงานสอบสวนหรือ เจ้า
พนักงานตำรวจ
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบ
หลักฐานถูกต้อง ครบถ้วน
3. บันทึกสัญญาประกันและมี
ความเห็นควรหรือไม่ ควรอนุญาต
ให้ประกัน
4. ผู้มีอำนาจสั่งอนุญาตหรือไม่
อนุญาตให้ประกัน
5. กรณีที่อนุญาตให้ออกหลักฐาน
รับหลักประกัน และสัญญาประกัน
คู่ฉบับมอบให้นายประกัน
6. เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวัน
ทำการบันทึกประจำวัน เพื่อปล่อย
ตัวหรือไม่ปล่อยตัวผู้ต้องหา

ภายใน 24
ชั่วโมงนับแต่
เวลาที่ยื่น
คำร้องต่อ
พนักงาน
สอบสวนหรือ
เจ้าพนักงาน
ตำรวจกรณีเหตุ
จำเป็นไม่ อาจ
สั่งปล่อย
ชั่วคราวได้ให้
พิจารณาให้
เสร็จสิ้นภายใน
24 ชั่วโมง นับ
แต่เวลาที่ยื่น
คำร้องขอปล่อย
ชั่วคราว

7. การคืน
หลักทรัพย์ที่
นำมาประกัน
ผู้ต้องหา

1. นำหลักฐานรับหลักประกันตัวผู้
ต้องหาพบ พนักงานสอบสวนหรือ
เจ้าหน้าที่ธุรการทางคดี
2. พนักงานสอบสวนหรือเจ้าหน้า
ธุรการทางคดี ตรวจสอบและ
บันทึกผลคดีถึงที่สุดหรือบันทึก
เหตุที่ ถอนคดีได้
3. พนักงานสอบสวนมีความเห็น
ให้ถอนสัญญา ประกัน
4. เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวันลง
บันทึกประจำวัน และมอบหลัก
ทรัพย์คืนให้นายประกัน

ภายใน 24 ชั่วโมง
ในวันเวลาราชการ
นับแต่เวลาที่ยื่น
หลักฐานประกัน
ตัวผู้ต้องหาต่อ
พนักงาน
สอบสวนภายใน 1
วันทำการนับแต่
วันยื่นหลักฐาน
ประกันตัวผู้
ต้องหาต่อ
พนักงานสอบสวน
ภายใน 1 วัน



ประเภทของ
งาน ขั้นตอนการปฏิบัติ

ระยะเวลาการ
ปฏิบัติ ภายใต้กรอบ

8. การตรวจ
สอบ สภาพรถ
ในคดีจราจร

1. พนักงานสอบสวนทำบันทึกส่ง
รถไป ตรวจสภาพ
2. นำรถไปตรวจสภาพที่กอง
บังคับการจราจร
* หรือผู้ชำนาญการอื่นแต่ต้อง
สอบสวนให้ปรากฏ ความรู้ความ
ชำนาญในเรื่องนั้นไว้ด้วย

9. การคืนของ
กลาง กรณี
ศาลมีคำ
พิพากษาหรือ
คำสั่งถึงที่สุด
ไม่ริบหรือ
พนักงาน
อัยการแจ้งให้
คืน

1.นำหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์และ
เอกสารที่เกี่ยวข้อง พบพนักงาน
สอบสวน
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบ
หลักฐานและพิจารณา มีความเห็น
เสนอผู้มีอำนาจสั่งคืนของกลาง 
3. ลงบันทึกประจำวันคืนของ
กลางและลงลายมือชื่อรับใน สมุด
บัญชียึดและรักษาทรัพย์

ภายใน 1 ชั่วโมง

10. การแจ้ง
ความคืบหน้า
ของคดี

- พนักงานสอบสวนแจ้งเป็น
หนังสือถึงผู้เสียหาย

ภายใน 1 เดือน
จนกว่าการ
สอบสวนจะเสร็จ
สิ้น

11. การแจ้ง
ให้ญาติ หรือ
บุคคลที่ผู้
ต้องหาไว้
วางใจ ทราบ
การจับกุมเมื่อ
ผู้ถูกจับ
ร้องขอ

- เจ้าพนักงานตำรวจผู้ควบคุมผู้
ต้องหาเป็นผู้แจ้ง หรือประสาน
งานตำรวจท้องที่ ที่ญาติหรือ
บุคคลที่ ผู้ต้องหาไว้วางใจมี
ภูมิลำเนาอยู่เป็นผู้แจ้ง

ภายใน 24 ชั่วโมง


